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MANUAL DE ESTAGIO SUPERVISIONADO
Normas e orientacdes gerais parao
Estagio Supervisionado da
Licenciatura em Letras

1. APRESENTACAO

Este manual visa principalmente apresentar alguns dados gerais do estagio, como
objetivo, legislacdo, etc. bem como orientar os alunos da Licenciatura com relagdo aos
aspectos praticos de suas atividades de estagio tais como carga horaria minima, campos de
atuacao, pré-requisitos, etc.

Da mesma forma, a Resolugdo CNE/CP n° 1/2002, que institui as Diretrizes Curriculares
Nacionais para Formacgéo de Professores da Educacédo Basica, em nivel superior, curso de
Licenciatura e de Graduacao plena; e a Resolugdo CNE/CP n° 2/2002, que institui a duracao
e carga horaria dos mencionados cursos, prevéem a articulagdo entre teoria e prética
através de componentes teéricos e praticos nas unidades curriculares, além do estagio
supervisionado e de outras atividades académico-cientifico-culturais. Esta ultima resolucéo
estabelece a carga horaria minima de 400 (quatrocentas) horas de estagio a partir da

segunda metade do curso.

Em conformidade com a Lei 11.788 de 25/09/2008: as jornadas de estagio sdo definidas
de comum acordo entre o curso de Licenciatura em Letras da Faculdade S&o Miguel, as
instituicdes educacionais com as quais foi firmado acordo de parceria e 0 aluno estagiario,
devendo ser compativeis com as atividades escolares e nao ultrapassar 6 (seis) horas

diarias e 30 (trinta) horas semanais;

Assim posto, o proposito da Faculdade Sao Miguel através do Estagio Supervisionado
€ a integracdo dos cursos de acordo com o proposto pela Legislacédo Vigente, inserido na
matriz curricular como pratica obrigatéria para a constru¢do de meio eficaz e consecucao de
atividades praticas que possibilite, simultaneamente, o alcance das seguintes metas

objetivadas:
1. Avaliar o aluno enquanto seus conhecimentos construidos em as de aula;

2. Possibilitar aos alunos a concretizacdo e apreensao teérica fundamentadas em sala

de aula;
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3. Instrumentalizar teoricamente 0s alunos para o exercicio da sua profissédo de

professor no exercicio da sua futura profisséo;

4. Concretizar todo o processo de investigacao académica e as praticas de extensdo
por meio de atendimento continuado a populagéo, fazendo com que a instituicdo

cumpra com sua fungédo social,
5. Respeitar os critérios legais de exceléncia académica.

Além dos pressupostos tedricos, a contextualizagdo do estagio supervisionado e
dados gerais sdo devidamente expostos no mencionado Projeto Pedagogico, que deve ser
consultado pelo licenciando logo no inicio de sua formagdo docente. A consulta ao
mencionado projeto e a legislacdo que rege as praticas de estagio na Licenciatura séo prée-
requisitos para que o aluno entenda melhor todo o processo e esteja preparado para atuar

nele de forma mais consciente e autbnoma.

2. MODALIDADE DO ESTAGIO SUPERVISIONADO

Nesse sentido, a modalidade de estagio, como ato educativo, de acordo com o projeto
pedagdgico de cada curso de graduacao, precisa atender as diretrizes curriculares nacionais

e 0 planejamento curricular do curso, que serao:

1. Estagio obrigatério, em funcéo das exigéncias decorrentes da propria natureza da
habilitacdo ou qualificacdo profissional, planejado, executado e avaliado a luz do

perfil profissional de concluséo do curso;

2. O Estagio Curricular Supervisionado configura-se no eixo de um conjunto de
atividades profissionais desempenhadas pelos alunos, sendo um instrumento

importante para o aprimoramento da sua formacéo.

3. O Estagio Supervisionado por ser uma atividade obrigatoria, requer daqueles que
mesmo j& tendo realizado estagio em outro curso, cumpra integralmente as

exigéncias do Curso.

4. O Estagio Supervisionado obrigatério da Faculdade Sdo Miguel esta pautado na

integralizacdo de carga horéria de atividades em conformidade com o que
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estabelece as Diretrizes Curriculares Nacionais e demais Legislacdes do Ensino
Superior que tratam deste assunto

O Estagio Supervisionado deve primar pelas atividades especificas das areas que
envolvem os cursos de graduacdo que a Faculdade Sdo Miguel ministra, bem como
ao mercado de trabalho onde esta inserida.

3. OBJETIVOS DA PRATICA DE ESTAGIO SUPERVISIONADO

Sao os objetivos propostos do Estagio Supervisionado:

Favorecer oportunidades ao aluno para que possa desenvolver suas habilidades

construidas durante o curso, analisando situacdes e propondo reflexdes;

Possibilitar ao aluno a eficacia e a eficiéncia da finalidade dos seus estudos e dos
instrumentos que a instituicdo coloca a sua disposicao para o alcance das suas

metas pessoais e profissionais;
Ampliar o universo do processo de ensino-aprendizagem;

Enriguecer o incentivo permanente para que o aluno prime pelo desenvolvimento e
capacidade de adequacéo para implementar melhores resultados dos atributos

pessoais;

Atuar enquanto instrumento de iniciacao cientifica, entendendo o aluno enquanto

“sujeito ativo no aprimoramento da qualidade do ensino e das praticas profissionais”;

Favorecer ao aluno contatos profissionais que permitam seu ingresso nas areas de

atuacao do curso que esté fazendo;

Convocar o aluno para que, no seu futuro egresso no ambito profissional, assuma o

perfil de num transformador da realidade;

Desenvolver, prioritariamente, atividades profissionais nas areas dos cursos que

ministra.

4. MODALIDADE DO ESTAGIO SUPERVISIONADO
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O Estéagio Supervisionado é realizado a partir da segunda metade dos cursos, desde que
nao fira a Legislacédo Federal vigente, a qual prevalece nestes casos.

5. DOS CAMPOS DE ESTAGIO

Os estagios sdo realizados, preferencialmente, em empresas privadas e publicas,
conveniadas com a Faculdade Sdo Miguel, previamente aprovadas pela Coordenacéo de
Estagio e em comum acordo com a Coordenacao do Curso. Caso houver divergéncias com
0 campo de estagio, 0 mesmo podera ser desenvolvido nas dependéncias da Faculdade

Sao Miguel, desde que seja respeitado este Regulamento e a Legislacéo vigente.

Caso houver divergéncias com o campo de estagio, 0 mesmo podera ser
desenvolvido nas dependéncias da Faculdade S&o Miguel, desde que seja respeitado este

Regulamento e a Legislacao vigente.

6. DA COORDENACAO, ORIENTACAO E SUPERVISAO

A Coordenacdo dos Estagios é exercida por docente responsavel pelas disciplinas
de Estagio.

Os estagios devem ser realizados sob a orientacdo de um professor da Faculdade Séo

Miguel, o qual acompanhara as atividades diarias do estagiario.

Os coordenadores de cada curso deverdo designar os professores para atuarem como

orientadores de estagio.

A empresa parceira devera designar um profissional para exercer a funcdo de

Supervisor de Estégio.

7. SAO ATRIBUICOES DO COORDENADOR DE ESTAGIO:
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Sao atribuicdes dos coordenadores de estégios:

1. Coordenar os estagios supervisionados dos cursos de graduagdo da Faculdade
Séo Miguel,

2. Elaborar, semestralmente, o Planejamento de Estagio;

3. Responsabilizar-se pelas rotinas administrativas referentes aos convénios e

parcerias;
4. Organizar, divulgar e acompanhar os prazos e 0s cronogramas estabelecidos;

5. Fazer a distribuicdo nos locais de estagio e comunicar, a Direcdo Académica, a
Coordenacao do curso e aos alunos;

6. Promover reunibes sistematicas com os estagiarios;
7. Manter contato com o professor de estagio;
8. Periodicamente, acompanhar o aluno no local do estagio;

9. Acompanhar o cumprimento do Programa de Estagio, inclusive a frequéncia do

aluno;

10. Aprovar locais de estagio propostos pelos alunos, quando da disponibilidade de
acesso dos professores de estagio, respeitando a seguranca, dificuldade de

acesso e a distancia;
11. Elaborar o contetudo programatico do estagio e divulgar aos estagiarios;
12. Solicitar relatérios parciais e finais dos estagiarios;

13. Ao final do cumprimento da carga horéria, preencher a Ficha de Avaliagao de
Observacéo e regéncia dos alunos e encaminhar ao Coordenador de Estagio

junto com a frequéncia do estagiario;

14. Identificar novas parcerias entre a Faculdade S&o Miguel e as instituicbes da area
central da cidade do Recife e, em casos especificos estender-se a Regido

Metropolitana situada no entorno da Faculdade.

8. SAO ATRIBUICOES DO ESTAGIARIO:
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Desenvolver as atividades estabelecidas no Planejamento de Estagio;
Cumprir as normas internas do local de realiza¢do do estagio;

Manter contato com o professor de estagio;

Desenvolver as atividades estabelecidas no Planejamento de Estagio;

Obter 75% de frequéncia durante a realizacdo do estdgio, postar os relatorios
contendo todas as etapas exigidas no Planejamento das atividades do Estagio
Supervisionado;

Apresentar os relatérios parciais e relatorio final de estagio, segundo os critérios
estabelecidos pela Coordenacédo de Estagio;

Apresentar os relatérios parciais e relatério final de estagio, segundo os critérios

estabelecidos pela Coordenagéo de Estagio;

Atender a convocacdes para reunides e prestar informacdes inerentes ao estagio;
Participar de cursos e atividades, quando da solicitagdo da Coordenacao de Estagio;
Participar de cursos e atividades, quando da solicitagcdo da Coordenacao de Estagio;

Assinar a Ficha de Frequéncia e entregar para o supervisor ao final do cumprimento

da carga horaria, no local de estéagio.

O aluno devera entregar relatérios parciais ao final das atividades em cada subarea e

Relatorio final.

Obter 75% de frequéncia durante a realizacdo do estagio, postar os relatorios
contendo todas as etapas exigidas no Planejamento das atividades do Estagio

Supervisionado;

Apresentar os relatérios parciais e relatorio final de estagio, segundo os critérios

estabelecidos pela Coordenacédo de Estagio;
Atender a convocacdes para reunides e prestar informacdes inerentes ao estagio;
Participar de cursos e atividades, quando da solicitacdo da Coordenacao de Estagio;

Assinar a Ficha de Frequéncia e entregar para o supervisor ao final do cumprimento

da carga horéria, no local de estagio.
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18. O aluno devera entregar relatorios parciais ao final das atividades em cada subarea e

Relatorio final.

9. SAO ATRIBUICOES DAS ESCOLAS CAMPOS DE ESTAGIO:

1. Assinar o convénio de comum acordo com a Faculdade Sao Miguel;

2. Oferecer a atividade até o cumprimento da carga horéria total estipulada para o
estagio;

3. Designar um profissional para atuar como supervisor de estagio,

10. DO PROGRAMA DE ESTAGIO

O Programa de Estagio deve contemplar o planejamento das atividades de estagio
nas diversas subéareas, bem como, a carga horaria minima a ser cumprida e as datas de

reunides periddicas e de entrega de relatérios parciais e relatério final.

1. O Programa de Estagio sera definido pelo Coordenador de Estagio com aprovacao

da Coordenacao de cada curso.

2. As datas estipuladas para realizacdo de estagio ndo precisam seguir
obrigatoriamente o calendario escolar da instituigéo.

3. O Programa de Estagio deve incluir praticas profissionais das areas de atuagéo e o

desenvolvimento de atividades em sala de aula.

As atividades em sala de aula podem contemplar:
1. Normas para o estagio e orientacao para preenchimento dos documentos;
2. Abordagem sobre conduta profissional;

3. Abordagem ampla sobre Legislacdo Aplicada;
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Treinamento, por meio de cursos, com temas pertinentes de interesse técnico-

profissional.

11. DA APROVACAO

A avaliacdo do estagiario sera feita semestralmente pelo supervisor e professor

orientador de estagio, de acordo com a Tabela de Avaliacédo (anexo Ill)

12. CONSIDERACOES FINAIS

Os casos omissos serdo resolvidos pelos Colegiados dos Cursos de graduagéo ou

Coordenacéo do Curso.

Este regulamento entra em vigor a partir da data de sua aprovagdo pelo 6rgéo
colegiado competente.

13. FORMATACAO E APRESENTACAO DO RELATORIO DE ESTAGIO

Para elaboracdo do Relatério de Estagios Supervisionado (I e Il) do curso de Letras da

Faculdade S&o Miguel supervisionado pelos professores eleitos pela coordenagéo do curso

0 aluno/estagiario devera obedecer aos seguintes critérios:

FORMATAQAO GERAL DO TEXTO

Margens:

Superior e esquerda: 3 cm

Inferior e direita: 2 cm.

Papel A4 cor branca

Fonte para itens: Arial tamanho 12 com negrito e caixa alta

Fonte para subitens: Arial tamanho 12 caixa alta
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¢ Fonte para sub-subitens: Arial tamanho 12 italico
e Fonte para corpo do texto: Arial tamanho 12 normal

e Paginacéo: inicia-se a contagem a partir da folha de rosto, mas se comecga a numerar
a partir da introducdo. O numero deve ser colocado no canto superior direito da
pagina.

e [Espacamento entre linhas: 1,5
o Espacamento entre paragrafos: 06 pt antes e 06 pt depois

¢ Recuo de paragrafo: 1,25 na primeira linha.

ESTRUTURA DO RELATORIO
1. CAPA

s

Elemento de protecdo e estética. Ndo é contada nem numerada. Deve conter 0s

seguintes elementos, conforme o modelo:
e Nome da Faculdade;
e Curso;
e Titulo do Trabalho;
e Nome do aluno;

e Localidade, més e ano.

2. FOLHA DE ROSTO (ver modelo)

E indispensavel. E contada, mas nédo apresenta numerac&o. Deve conter os seguintes

elementos, conforme o modelo:
e Nome do aluno;
e Titulo do trabalho;

¢ Informacdes gerais (curso, periodo atual, faculdade, professor supervisor e data de

realizacdo do estagio);
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e Localidade e ano.
3. ENCADERNACAO

Em espiral preto, com capa transparente e contra-capa preta. Constara da
encadernagéo os anexos. Todos estardo preenchidos e assinados.

4. ENTREGA DOS RELATORIOS

Ocorrerdo impreterivelmente na data definida pelo cronograma da IES depositados
na Coordenacéo do Curso de Letras ou protocolados e entregues aos professores

supervisores.
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MODELO DE RELATORIO ESTAGIO:

FACULDADE SAO MIGUEL
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Alunos:
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Alunos:
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RELATORIO DE ESTAGIO SUPERVISIONADO DE LINGUA
PORTUGUESA/INGLESA (1 OU II)

Relatério de Estagio de Lingua Portuguesa |
ou Il Inglesa | ou Il apresentado a
Coordenacdo do Curso de Letras da
Faculdade Sao Miguel como requisito parcial
para obtencdo dos créditos da disciplina:
Estdgio Supervisionado | ou I, sob a
Coordenacdo do professor Jodo Murilo dos
Santos e a supervisao dos professores:

Periodo: més a més de 2014

Recife
Jun/2014
IDENTIFICACAO DO CAMPO DE ESTAGIO (em uma folha)
Identificacdo da Escola:
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Nome:
Bairro:
CEP:
Endereco:
Cidade:

Telefone:

APRESENTACAO DA ESCOLA

Deve conter tépicos como: historico, caracterizagdo de todos os setores, horarios de
funcionamento projetos politicos pedagégicos PPP em redacgéo sintética até o final da

presente pagina.

SUMARIO
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A introducé@o é importante para orientar aquele que vai ler o relatorio. Deve conter
informacbes de quem fez o relatério, o que contém, como e por que foi feito o estagio.
Aborda o assunto de maneira generalizada e breve, entre uma e duas péaginas. E a
primeira pagina que apresenta numeracdo impressa e seu numero deve ser o total de
paginas anteriores, com excecdo da capa. Por se tratar de relatério (relato coletivo), em todo
o relatério sera usada a 32 pessoa do plural (nds) explicitando, claramente, o que o grupo
fez, e aprendeu. Lembre-se que esse relato sera a base da avaliacdo do desempenho
grupal no estagio curricular obrigatorio supervisionado. A redacdo nem é cientifica, nem é
coloquial: é redacédo técnico-profissional, demonstrando a vivéncia profissional, ou seja, a

base do estagio supervisionado.

1. ATIVIDADES DESENVOLVIDAS

O desenvolvimento tem por objetivo expor, de maneira clara, objetiva e com detalhes
fundamentais, as ideias principais, analisando-as e ressaltando 0s pormenores mais
importantes. Cada atividade desenvolvida no estigio se constituira de um subtitulo

(caracterizagdo, observacao, planejamento e regéncia) no qual o estagiario relatara:
¢ Na sistematizagdo das datas, o que foi feito?
e Por que foi feito?
e Como foi feito?
e A aprendizagem com essa atividade.

Devem ser indicadas, além das vivéncias, as referéncias bibliograficas, webgréficas,
etc, utilizadas no decorrer de cada uma das atividades desenvolvidas. Nao insira nada
gratuitamente, porem nao deixe de inserir referéncias que serviram para o desenvolvimento

de cada uma das atividades (leis, codigos, manuais, PPPs etc).

5. CONCLUSOES

Andlise critica do estagio em termos de contribuicdo para a formacgé&o profissional do
estagiario. Devem aparecer, na conclusdo, as criticas, positivas ou negativas, devendo ser

sempre construtivas. Finalize com o que foi feito, por que foi feito, como foi feito e a
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aprendizagem obtida no estagio como um todo. Aqui a reflexao é sobre o estagio no todo, e
ndo em cada uma das atividades, como no desenvolvimento. E a oportunidade que o
estagiario tem de dar sua opinido sobre a validade do estagio orientado ou supervisionado,
a importancia do mesmo para sua vida profissional, se a teoria aprendida no decorrer do

curso contribuiu, pesou na realizacdo do estagio.

REFERENCIAS

Relagé@o dos autores e obras consultadas por ocasido, no decorrer das atividades

desenvolvidas, e na redacao do relatorio.

APENDICES

Conjunto de material ilustrativo ou complementar ao texto, produzido pelo aluno, tais
como graficos, tabelas, diagramas, fluxogramas, fotografias, tabelas de calculos, simbolos,
descricdo de equipamentos, modelos de formulérios e questionarios, planos de aula ou
qualquer outro material produzido. O material ilustrativo deve aparecer somente quando
necessario a compreensao e esclarecimento do texto, sem qualquer finalidade decorativa ou
de propaganda. Se for em nimero reduzido e indispensavel ao entendimento do texto, pode
ser usado junto a parte a que se refere. Quando em maior quantidade, para nado
sobrecarregar o texto, é colocado como apéndice. Os elementos que formardao o apéndice

ndo podem deixar de ser referenciados no texto do relatério.

CURSO LETRAS LICENCIATURA e\
PORTUGUES/INGLES E RESPECTIVAS c ii“’éié,‘: 1 )
LITERATURAS b2
OFiCIO PARA O CAMPO DE ESTAGIO “i{)
4
Recife, de 20

Assunto: Préatica Supervisionada de Estagio
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Att Gestor/a

Escola:

18

Solicitamos a esta InstituicAio de Ensino que permita o acesso do(a) aluno(a),

,do ___ °Periodo do Curso de Letras desta Faculdade,

no sentido de possibilitar as informacdes necessarias para a realizacdo do Relatério de Pratica

Supervisionada de Estagio em Lingua Portuguesal/lnglesa, tendo em vista ser uma exigéncia

legal para concluséo do Curso.

Vale salientar que os referidos alunos vé@o desenvolver atividades de: caracterizagdo,

observacdo, planejamento e regéncia nas séries do Ensino:
Fundamental ( )

Médio ()

Agradecemos antecipadamente o apoio desta Instituicdo de Ensino.

Atenciosamente,

Jodo Murilo dos Santos Cristiane Montarroyo Nalfran Benvinda

Coord/supervisor de Estagio Supervisora de Estagio Coordenador do Curso

CURSO LETRAS LICENCIATURA &)
PORTUGUES/INGLES E RESPECTIVAS a7
LITERATURAS ' "/ 9
FICHA DE IDENTIFICAGAO L'ﬁ\g\)
¥
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FOTO ESCOLA

3X4 ALUNO:

FACULDADE SAO MIGUEL

CURSO: LETRAS LICENCIATURA INGLES/PORTUGUES E
RESPECTIVAS LITERATURAS

__PERIODO

CARGA HORARIA DO ESTAGIO

30 h

ALUNO(A):

DISCIPLINA: PRATICA SUPERVISONADA DE LINGUA PORTUGUESA___

PROFESSOR(A):

DISCIPLINA: PRATICA SUPERVISIONADA DE LINGUA INGLESA

PROFESSOR(A):

OBSERVACOES ADICIONAIS:

FICHA DE CONTROLE DE FREQUENCIA
AO CAMPO DE ESTAGIO
ANEXO |

CURSO: LETRAS LICENCIATURA PORTUGUES/INGLES E RESPECTIVAS

LITERATURAS
Disciplina: Estagio Supervisionado do Ensino de:

( ) Lingua Portuguesa | ( ) Lingua Inglesa |
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( ) Lingua Portuguesa Il ( ) Lingua Inglesa Il

Escola:
Professor (a) orientador (a):
Aluno (a) estagiério (a)

Turno de observacédo: ( ) Matutino () Vespertino () Noturno
DATA ATIVIDADE REALIZADA C/HORA ASSINATURA DO (A)
PROFESSOR (A) OU DO
RESPONSAVEL

Este documento sera considerado valido, apenas, se
apresentado sem rasuras, com a assinatura do(a) Gestor(a)
da Escola campo de estagio e com o carimbo informativo
dos dados legais da Instituicdo de Ensino.

Carimbo da Escola

Gestao Escolar

FICHA DE AVALIAGAO DE =4 f‘ N
DESEMPENHO DOCENTE 2
&)
ANEXO Il VY

CURSO: LETRAS LICENCIATURA PORTUGUES/INGLES E RESPECTIVAS
LITERATURAS

Disciplina: Estdgio Supervisionado do Ensino de:
( ) Lingua Portuguesa | ( ) Lingua Inglesa |
( ) Lingua Portuguesa Il ( ) Lingua Inglesa Il
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Escola:
Professor (a) orientador (a):
Aluno (a) estagiério (a)
Turno de observacédo: ( ) Matutino () Vespertino (' ) Noturno
INDICADORES PARECER DESCRITIVO

1-Quanto aintroducao da aula (sintese):

o motiva, o desafia, o estimula os alunos;

Estabelece relagbes significativas com o objeto do
conhecimento? o sim o nao;

Tem clareza quanto aos objetivos do trabalho?

O sim o ndo

2-Quanto ao desenvolvimento da aula (analise):
Estabelece relacao teoria-pratica?

o sim o ndo

Explicita os conceitos?

O sim o ndo

Utiliza préticas pedagdgicas significativas?

o sim o ndo

Faz uso de exemplos e de problematizacado?
O sim o ndo

Estimula a:

o criatividade, o historicidade o totalidade.

3-Quanto a concluséo da aula (sintese):

Observa os varios niveis de relagbes que o aluno
conseguiu estabelecer em relacdo ao objeto do
conhecimento?

O sim o ndo

Oportuniza e verifica a aplicacdo do conhecimento em
situacdes novas?

O sim o ndo

4- Observacdes complementares:

Nota: Professor avaliador:
TABELA DE AVALIAGAO DO )
RELATORIO DE ESTAGIO SO
SUPERVISIONADO — ANEXO I I

CURSO: LETRAS LICENCIATURA PORTUGUES/INGLES E RESPECTIVAS
LITERATURAS

Disciplina: Estagio Supervisionado do Ensino de:
( ) Lingua Portuguesa | ( ) Lingua Inglesa |
() Lingua Portuguesa Il () Lingua Inglesa Il

Escola:
Professor (a) orientador (a):
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Alunos(as) estagiarios(as):

Item
Avaliado

Critério
a ser observado

Pontuacédo
maxima

Pontuacéo
Auferida

Relatério

o Originalidade; o Plagio parcial; o Plagio total
OBS: na identificacdo de plagio os demais itens
serdo zerados.

Objetivos e
conclusdes

Objetivos: o Coerentes; o Incoerentes
Conclusoes: o Consistentes; o Inconsistentes.

Metodologia

Caracterizagao:

o Cumprida plenamente; o Cumprida
parcialmente; o Nao cumprida.
Observacéo:

o Cumprida plenamente; o Cumprida
parcialmente; o Nao cumprida.
Planejamento:

o Cumprido plenamente; o Cumprido
parcialmente; o Nao cumprido.
Regéncia:

o Cumprida plenamente; o Cumprida
parcialmente; o Nao cumprida.

Redacéo

Clareza na expressao escrita; o Utilizagao
adequada da norma culta; o Linguagem
académica e cientifica.

Normas
técnicas

O relatorio esta de acordo com as normas do
manual de estagio da Faculdade S&o Miguel?
E da ABNT:

o Elementos pré-textuais: (capa, folha de rosto,
sumario)

o Elementos textuais: (citagbes e numeracao)
o Elementos pos-textuais: (referéncias, anexos
e apéndices).

' Deposito

. 0 Prazo estabelecido; o Fora do prazo

NOTA (soma dos itens) =

DECLARACAO
ANEXO IV
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Declaro ter ciéncia das informac¢des contidas neste manual de estagio/ atividades

profissionais, como parte integrante das obrigacbes curriculares para obtencdo do

certificado de conclusdo do curso superior de Letras Licenciatura Portugués/inglés e

respectivas Literaturas da Faculdade Sao Miguel.

Recife / /

Assinatura do Gestor

Carimbo da Escola.

Aluno/Estagiério

DECLARACAO

|4

Sio Miguel

o

ANEXO V Ca
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Declaro ter ciéncia que este relatério podera ficar exposto na Faculdade como

24

referéncia para outros trabalhos e consultas do corpo docente, discente, sociedade e publico

em geral.

Recife

Aluno/Estagiério

DECLARAGAO )
ANEXO VI I D
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Declaro para devidos fins que, o Sr(a):
portador(a) do RG: ; CPF:
Instituicdo Educacional:

, estagia nesta

, exercendo

as atividades correspondentes (caracterizacdo, observacdo, planejamento e regéncia)
dentro das respectivas datas: / a / de 2014 no seguinte

endereco:

Recife / /

Gestao Escolar

Carimbo da Escola.

OBS: Esta formatagéo devera ser seguida com rigor, sob pena do relatorio de estagio ser
considerado insuficiente para a aprovacdo da disciplina. Importante ressaltar que os
relatérios deverdo ter carater inédito, caso contrario estardo passiveis de ndo acatamento,
assim sendo, os alunos deverao refazer o relatério.

1. CRONOGRAMA DAS ATIVIDADES

Cronograma Opgdes 1 e 2

Atividades Datas limites
1. Distribuicdo do Manual de Estagio 03/02/2014 a
10/02/2014

Manual de Estagio Supervisionado do Curso de Licenciatura em Letras da Faculdade S&o Miguel

Coordenador: Nalfran Modesto Benvinda - 2014



Projeto Pedagégico do Curso de Licenciatura | | __(;) 26
em Letras Portugués/Inglés TN D
Manual de Estagio Supervisionado H?ﬁ)
2. Esclarecimentos das duvidas sobre a sistematica do estagio 10/02/2014 a
17/02/2014
6. Periodo para esclarecimentos de duvidas quando ao conteudo e  17/02/2014
formatacao do relatério de estégio individual. 24/02/2014
7. Recebimento do relatério de estégio 09/06/2013
8. Divulgacao dos pareceres sobre os relatérios individuais 11/06/2014
9. Periodo de acerto de relatérios insuficientes 16/06/2014 a
18/06/2014
10. Divulgacéo dos pareceres finais 30/06/2014

Apresentamos a seguir as etapas a serem cumpridas e 0s respectivos prazos.
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